
 
Die Gemeindeverwaltung Kehrsatz erfüllt ihre Aufgaben zugunsten der rund 4700 
Einwohnerinnen und Einwohner als moderner zukunftsgerichteter Dienstleistungsbetrieb. Wir 
suchen zur Verstärkung unseres kleinen und motivierten Teams eine/n 
 
 

Finanzassistent/in  
(Beschäftigungsgrad 80 - 100%, Stellenantritt nach Vereinbarung) 

 
 
Ihre Aufgaben 
- führt die Finanzbuchhaltung inkl. Debitoren und Kreditoren 
- erstellt das jährliche Budget und den mehrjährigen Finanzplan zusammen mit dem 

Finanzverwalter 
- erstellt den Jahresabschluss zusammen mit dem Finanzverwalter 
- führt die Administration des Lohnwesens inkl. Zeitkontrolle der Mitarbeitenden 
- kontrolliert die Schülerstatistik und verrechnet die Schulgeldbeiträge 
- erstellt die Mehrwertsteuerabrechnung 
- administriert die Kommission Finanzen (ohne Sitzungsteilnahme) 
- bildet Lernende aus 
- Um Stellvertretungsaufgaben übernehmen zu können, wären auch Kenntnisse im 

Bereich AHV-Zweigstelle sowie Steuern von Vorteil 
 
 
Ihr Profil 
- kaufmännische Grundausbildung 
- mehrjährige Praxiserfahrung im öffentlichen Rechnungswesen von Vorteil 
- Finanzverwalter-Diplom von Vorteil 
- Umfangreiche EDV-Kenntnisse (Office, GemoWin, GEVER) 
- Selbständige, effiziente und exakte Arbeitsweise 
- Teamfähig, belastbar, geduldig und flexibel 
- Gewandtheit im schriftlichen und persönlichen Ausdruck 
 
 
Ihre Perspektiven 
- Verantwortungsvolle, selbständige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen 

und motivierten Team 
- Zeitgemäss und grosszügig eingerichteter Arbeitsplatz 
- Fortschrittliche Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen im Rahmen der 

kantonalen und kommunalen Richtlinien 
- Weiterbildungsmöglichkeiten 

Fühlen Sie sich angesprochen? – Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen 
Unterlagen an: Einwohnergemeinde Kehrsatz, z.H. N. Dürig (vertraulich), Postfach, 3122 
Kehrsatz oder per E-Mail an: niklaus.duerig@kehrsatz.ch. 
 
Für telefonische Auskünfte steht Niklaus Dürig, 031 960 00 21 zur Verfügung 
(ferienabwesend vom 4.-18. Juli 2026). 
 
Informationen über die Gemeinde Kehrsatz finden Sie im Internet unter www.kehrsatz.ch 


