Bibliotheksverordnung

Bibliotheksverordnung
2007
Einwohnergemeinde
Kehrsatz

K:\Av\Praesidiales\Reglemente, Richtlinien, Weisungen\Originale\Reglemente,
Verordnungen\Bibliotheksverordnung_2016.doc



Bibliotheksverordnung Seite 2
Inhaltsverzeichnis
I. Allgemeines
Zweck Art. 1 Seite 3
Unterstellungsverhaltnisse 2 3
[I. Organisation
Aufgaben, Grundsétze, Begriffe 3 3
Leitung 4 4
Ortlichkeiten 5 4
Zusammenarbeit 6 4
[ll. Betrieb
1. Dorfbibliothek
Offnungszeiten 7 4
Sitzungsraum 8 S
2. Schulbibliothek
Offnungszeiten 9 5
Raumnutzung 10 5
3. Ausleihe
Ausleihe / Ricknahme 11 5
Berechtigte 12 5
Fristen fUr erganzte Printmedien 13 6
Ausleihbedingungen fir digitale Medien 14 6
Nichteinhalten der Ausleihfristen 15 6
Mahnungen 16 6
Medien 17 7
Aktualitat 18 7
4. Gebiuhren
Gebuhren 19 7
Abonnemente 20 8
Einzelausleihe 21 8
IV. Offentlichkeitsarbeit
Offentlichkeitsarbeit 22 8
V. Beitrage
Beitrage 23 8
VI. Schlussbestimmungen
Inkrafttreten 24 9
Gebuhrenansatze und Beitrage Anhang 2 13
Ausgabe: 30.11.2006

Revisionen:

D 23.06.2016



Bibliotheksverordnung Seite 3

Der Gemeinderat von Kehrsatz erlasst, gestitzt auf OgR 2000, Art. 22, Abs. 1 und OgV 2008,
Art. 2 Abs. 1 die folgende

Bibliotheksverordnung

I.  Allgemeine Bestimmungen

Art. 1
Zweck * Diese Verordnung regelt den Betrieb der Dorf- und Schulbibliothek.

Art. 2

Unterstellungs- 1

e > Die Dorf- und Schulbibliotheken sind Bestandteile der Verwaltung der
verhaltnisse

Einwohnergemeinde Kehrsatz.

Innerhalb der Verwaltung unterstehen die Bibliotheken der Abteilungs-
leitung der Abteilung Zentrale Dienste und sind weder fachlich noch
administrativ einer Kommission zugewiesen.

Die Anstellung des Personals erfolgt auf der Grundlage des Obligatio-
nenrechtes (Personalreglement Art. 10)

Die anderen Verwaltungsabteilungen und die Schulen sind zur Zu-
sammenarbeit verpflichtet.

[I.  Organisation

Art. 3

Aufgaben, ' Die Bibliotheken leihen befristet und grundsatzlich gegen eine Ausleih-

gm”_‘?fsatlz)ev gebuhr fur alle Bevolkerungsgruppen zur Unterhaltung, Bildung, Infor-
egritie mation und Lebensgestaltung folgende Medien aus:

a) Erganzte Printmedien wie Bucher, Horblcher, Zeitschriften, Kasset-
ten;

b) Digitale Medien wie eBooks, eAudio, ePaper.

Sie erheben eine Ausleihgeblhr mittels:

a) Jahresabonnemente flr erganzte Printmedien;

b) Jahresabonnemente fir digitale Medien;

c) Kombiabonnemente fur erganzte Printmedien und digitale Medien.

Sie stellen eine dauernde Aktualitdt der Medien im Rahmen der finan-
ziellen Verhaltnisse sicher.

Ausgabe: 30.11.2006
Revisionen: D 23.06.2016
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Leitung b

Ortlichkeiten

Zusammenarbeit

Offnungszeiten

Art. 4

1

2

3

Die Bibliotheken werden von einer/einem ausgebildeten Bibliotheka-
rin/Bibliothekar (Bibliotheksleitung) gefihrt.

Der Bibliotheksleitung kénnen weitere Personen fir die Ausleihe zur
Verfigung gestellt werden.

Die Bibliotheksleitung kann zwecks Fuihrung und Weiterausbildung das
ihnen unterstellte Personal zu Rapporten/Sitzungen einberufen.

Art. 5

1

2

Die Dorfbibliothek befindet sich im Verwaltungsgebaude ,Blumenhof*.

Die Schulbibliothek befindet sich im Oberstufenschulhaus der Schulan-
lage Selhofen.

Die Bibliotheken sind fur den Unterhalt und die Reinigung den anderen
Verwaltungseinrichtungen/Schulen gleichgestellt.

Die Infrastrukturen der Verwaltung und der Schule kénnen durch die
Bibliotheken genutzt werden.

Die daflr bestimmten Rdume stehen ausschliesslich den Bibliotheken
zur Verfuigung und durfen ohne ausdrickliche Bewilligung der Biblio-
theksleitung nicht fir andere Nutzungen verwendet werden.

Art. 6

1

2

1.

Die Bibliotheken kénnen mit anderen Bibliotheken in der Region und
mit dem schw. Bibliotheksdienst zusammenarbeiten.

Fur den Abschluss von Zusammenarbeitsvereinbarungen ist der Ge-
meinderat zustandig.

Betrieb

Dorfbibliothek

Art. 7

1

Regular ist die Bibliothek wie folgt gedffnet:

Montag 1800 - 2000 Uhr
Mittwoch 0900 - 1100 Uhr
Donnerstag 1430 - 1630 Uhr

Uber die Schulferienzeit und die Festtage gelten folgende Offnungszei-
ten:

Montag 1800 - 2000 Uhr

Ausgabe: 30.11.2006
Revisionen: D 23.06.2016
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Sitzungsraum

Offnungszeiten

Raumnutzung

Ausleihe/Rck-

nahme

Berechtigte

1)

1)

Art. 8

1

2.

Der rechte Eckraum kann ausserhalb der regularen Offnungszeiten
nach Ricksprache mit der Bibliotheksleitung fiir Besprechungen der
Verwaltung in kleinem Kreis genutzt werden.

Schulbibliothek

Art. 9

1

2

Regular ist die Schulbibliothek wie folgt getffnet:

Montag 1330 - 1400 Uhr

Dienstag 1540 - 1700 Uhr

Donnerstag 1540 - 1700 Uhr

Uber die Schulferienzeit ist die Schulbibliothek geschlossen.

Art. 10

1

3.

Die Raume der Schulbibliothek diirfen aussererhalb der regularen Off-
nungszeiten nur nach Voranmeldung bei der Bibliotheksleitung durch
Schulklassen in Begleitung der Lehrperson fir die Unterrichtserteilung
genutzt werden.

Einzelnen Schulern/Schulerinnen oder Gruppen ist der Aufenthalt aus-
serhalb der regularen Offnungszeiten nicht gestattet.

Ausleihe

Art. 11

1

2

Die Ausleihe-Kontrolle erfolgt Gber die EDV.

Wahrend der Offnungszeiten der Bibliotheken ist immer eine verant-
wortliche Person (Bibliothekar/in, Lehrkraft, Angestellte Hilfskraft) an-
wesend.

Lehrkrafte kdnnen in der Schulbibliothek jederzeit Bucher fir Unter-
richtszwecke ausleihen, wobei eine sofortige Registrierung unerlasslich
ist. Nach Gebrauch sind die Blicher umgehend zuriickzulegen und die
notwendigen Registrierungen vorzunehmen.

Mussen Bibliotheksbenutzer/innen jahrlich mehrmals zur Rickgabe
ausgeliehener Medien aufgefordert werden, so kann ihnen die Auslei-
hemaoglichkeit verweigert werden.

Art. 12

1

Personen, die Uber ein entsprechendes Abonnement verfliigen oder
eine Einzelgebuhr entrichtet haben, sind berechtigt Medien auszulei-
hen.

Ausgabe:
Revisionen:

30.11.2006
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Fristen fir er-
ganzte Print-
medien ¥

Ausleihbedin-

gungen fir digi-

tale Medien .

Nichteinhalten
der Fristen

Mahnungen

Kinder der Kindergéarten und der Schulen Kehrsatz kbnnen ergéanzte
Printmedien gratis ausleihen unter den Ublichen Bedingungen.

Fur Kinder, die im Verantwortungsbereich des Schulheimes Schldssli
liegen, gelten die Bestimmungen gemass Abs. 1 und 2.

Abonnemente sind personlich und nicht tbertragbar.

Eine Ausleihe erfolgt nur nach vorweisen des Abonnements. Die Bibli-
othekarinnen kénnen einen Ausweis mit den Personendaten zur Ein-
sicht und fir die Registrierung der Ausleihe verlangen (ID, Fihreraus-
weis, Schilerausweis, etc.)

Art. 13

' Die ubliche Ausleihfrist fir erganzte Printmedien betragt maximal 4
Wochen.

* Die Ausleihfristen kénnen vor Ablauf der regularen Frist einmal gratis
um die gleiche Zeit verlangert werden.

% Jede weitere Verlangerung der Ausleihfrist ist nur mittels persénlicher
Vorsprache in der Bibliothek und mit Begrindung mdoglich.

Art. 14

! Die Ausleihbedingungen fir digitale Medien werden vom Verbund ,di-
gitale Bibliotheken Bern“ festgelegt.

Art. 15

' Werden Ausleihfristen ohne Fristverlangerung nicht eingehalten, so
wird eine Mahngebihr fallig. Nach 2-maliger erfolgloser Aufforderung
zur Ruckgabe wird das Medium in Rechnung gestellt.

> Mussen Medien verrechnet werden, so tragt der registrierte Beniitzer
die Kosten fur das Medium, die Mahngeblhren sowie Bearbeitungs-
und allfallige Betreibungsgebuhren.

Art. 16

' Werden Medien nicht bis zum Ablauf der Ausleihfrist zuriickgebracht,

so erfolgt innerhalb einer Woche eine schriftiche Mahnung gegen Ge-
bahr (Mahngebiihr) mit der Aufforderung das ausgeliehene Medium
innert 10 Tagen der Ausleihstelle zurlickzubringen.

Wird bis zum Ablauf der Mahnfrist das Medium nicht zurtickgebracht
erfolgt innert 10 Tagen eine zweite, kostenpflichtige Aufforderung mit
eingeschriebener Post.

Wird daraufhin das Medium nicht innert 10 Tagen zurickgebracht, so
wird das fehlende Medium in Rechnung gestellt.

Ausgabe:
Revisionen:

30.11.2006
D 23.06.2016
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Fur ausgeliehene Medien aus der Schulbibliothek (Kindergart-
ner/innen/Schiler/innen) kann die Bibliotheksleitung die 1. Mahnung
Uber die Lehrerschaft vollziehen. Die Lehrerschaft ihrerseits setzt sich
fur ein einfaches und Erfolg versprechendes Mahnen gegeniber den
Séaumigen ein.

Art. 17
Medien ' Es werden pro Person mit einem Einzelabonnement maximal 3 Medien
gleichzeitig ausgeliehen.

> Personen die in einem Familienabonnement enthalten sind kénnen
gleichzeitig mehrere Medien ausleihen.

% Ausgeliehene Medien sind sorgfaltig zu behandeln, durfen nicht ver-
aussert oder an Dritte weitergegeben werden.

* Beschadigte oder verlorene Medien werden in Rechnung gestellt, wo-
bei das Alter und die gesamte Ausleihzeit bei der Festsetzung des
Rechnungsbetrages zu bertcksichtigen sind.

Art. 18

Aktualitat Y ' Der aktuelle Medienbestand ist in einem Verzeichnis festzuhalten und
den Bibliotheksbeniitzern zuganglich zu machen.

’ Die Bibliotheksleitung kann alljahrlich Medien, die &lter als 10 Jahre
oder nicht mehr aktuell und daher nicht mehr zur Ausleihe verlangt
werden, aus dem Bestand entfernen.

 Aus dem Bestand entfernte Medien kénnen zu giinstigen Preisen ver-
kauft, an Institutionen verschenkt oder entsorgt werden.

* Ein allfalliger Erlés aus dem Verkauf von Medien ist der Gemeindekas-
se zu Uberweisen.

4. Gebuhren

Art. 19

Gebiihren ¥ ' Die Gebiihren im Zusammenhang mit dem Bibliotheksbetrieb sind im
Anhang 2 geregelt.

* Die jahrlich eingenommenen Ausleihgebiihren miissen mindestens ein
Drittel der jahrlichen Anschaffungskosten fir neue Medien decken.

% Nicht in Kehrsatz wohnhafte Bibliotheksbeniitzer bezahlen die Ansatze
fur Auswartige geméass Anhang 2.

* Die Ausleihgebuhren (Abonnementspreise, Einzelgeblhren, Verlange-
rungsgebihren) sind im Voraus zu entrichten.

® Gebiihrenanpassungen und Gesuche um einen Gebiihrenerlass wer-
den durch den Gemeinderat beschlossen.

Ausgabe: 30.11.2006

Revisionen:

D 23.06.2016
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Abonnemente

Einzelausleihe

Offentlichkeits-
arbeit

Beitrage

1)

1)

Art. 20

1

2

Alle Abonnemente sind in beiden Bibliotheken gtiltig.

Sie gelten jeweils flr 12 Monate; fur Schiler/innen richtet sich die Guil-
tigkeit nach dem Schuljahr.

Familien (Ehepaare mit und ohne volksschulpflichtige Kinder) kdnnen
ein Familienabonnement, einzelne Personen ein Einzelabonnement
beziehen.

AHV-Berechtigte Personen kdnnen verbilligte Einzelabonnemente be-
ziehen.

Fur die Neuausstellung verlorener Abonnemente wird eine Bearbei-
tungsgebuhr verrechnet.

Art. 21

1

Es werden nur in Ausnahmeféllen Medien gegen Einzelgebihren aus-
geliehen. Sie sind nicht im Abonnementspreis enthalten.

V. Offentlichkeitsarbeit
Art. 22

1

2

3

4

V.

Auf der Webseite der Gemeinde Kehrsatz sind die Bibliotheken und
das aktuelle Medienverzeichnis aufgefuhrt.

Eine Blcherreservation muss tber das Internet moglich sein.
Neuerscheinungen sind auch im Chésitzer zu veroffentlichen.

Durch die Bibliotheken kénnen Anlasse zur Leseférderung veranstaltet
werden, wenn die notwendigen finanziellen Mittel zur Verfligung ste-
hen.

Beitrage

Art. 23

1

2

Der Betrieb der Bibliotheken kann mit Beitragen unterstitzt werden.

Fur den Abschluss von entsprechenden Vereinbarungen fur regelmas-
sig wiederkehrende Beitrage ist der Gemeinderat zustandig.

Freiwillige, zweckbestimmte Beitrage kdnnen jederzeit an die Biblio-
theksleitungen, die Verwaltung oder den Gemeinderat Uberwiesen
werden.

Alle Beitrage sind der Finanzverwaltung mit der Zweckbestimmung zu
Ubergeben.

Ausgabe:
Revisionen:

30.11.2006
D 23.06.2016
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VI. Schlussbestimmung

Art. 24
Inkrafttreten ' Diese Verordnung tritt auf den 1. Januar 2007 in Kraft.
? Alle widersprechenden Weisungen werden hiermit aufgehoben, na-
mentlich die bisherigen Gebuhrenregelungen.
Die Verordnung wurde an der Gemeinderatssitzung vom 30.11.2006 ge-
nehmigt.
Der Préasident: Der Sekretar:
T. Stauffer R. Raeber
Das Inkrafttreten der Verordnung wurde am 21.12.2006 im Amtsanzeiger
publiziert.
Der Gemeindeschreiber:
R. Raeber
Ausgabe: 30.11.2006

Revisionen:

D 23.06.2016
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Genehmigung der Anderungen

Der Gemeinderat Kehrsatz hat die Anderung dieser Verordnung (Artikel 2 Abséatze 2 und 3, Ar-
tikel 3 Absatze 1 und 2, Artikel 4 Absétze 1 bis 3, Artikel 9 Absatz 1, Artikel 12 Absatz 2, Artikel
13 Absatze 2 und 3, Artikel 14, Artikel 18 Absatz 2, Artikel 19 Absatz 3, Artikel 20 Absatz 1, Ar-
tikel 21, Anhang 1a, Anhang 1b, Anhang 2) an der Sitzung vom 23. Juni 2016 genehmigt. Die
Anderungen wurden im Anzeiger vom 29. Juni 2016 publiziert und per 1. Juli 2016 in Kraft ge-
setzt.

Einwohnergemeinde Kehrsatz
Die Prasidentin: Die Sekretarin:

Kehrsatz, 23. Juni 2016 K. Annen R. Liechti

Ausgabe: 30.11.2006
Revisionen: D 23.06.2016
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Anhang 1 a 2

Aufgehoben

Ausgabe: 30.11.2006
Revisionen: D 23.06.2016
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Anhang 1 b 2

Aufgehoben

Ausgabe: 30.11.2006
Revisionen: D 23.06.2016
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Anhang 2
Gebuhrenansatze und Beitrage
1. Ausleihgebiihren Kehrsatzer/ Auswartige
Kehrsatzerinnen
1.1. Einzelausleihgebuhr fur Fr. 2.00
erganzte Printmedien
1.2. Einzeljahresabonnemente Fr. 30.00 Fr. 40.00
1.3. Verbilligtes Einzeljahresabonnement fir
- AHV/IV-Beziger Fr. 25.00 Fr. 35.00
- vorschulpflichtige Kinder Fr. 25.00 Fr. 35.00
1.4 Familienjahresabonnement Fr. 60.00 Fr. 75.00
1.5 Jahresabonnement fir digitale Medien Fr. 40.00
1.6 Kombiabonnement fir:
- Einzelpersonen Fr. 60.00 Fr. 70.00
- AHV/IV-Beziger Fr. 55.00 Fr. 65.00
- vorschulpflichtige Kinder Fr. 55.00 Fr. 65.00
- Familien Fr. 90.00 Fr.  105.00
1.7. Schuler/innen (Schulbesuch in Kehrsatz) gratis

1.8. Schuler/innen (Schulbesuch auswarts), falls

nicht im Besitz eines Einzeljahresabonnements

oder im Familienjahresabonnement enthalten,

pro Medium Fr. 2.00
1.9 Aktive Bibliotheksmitarbeiter/innen gratis

2. Mahngebiihren, Betreibungsgebihren

2.1. Mahngebuhr fur Schiler pro Medium aus

der Schulbibliothek Fr. 1.00
2.2. Mahngebuhr fur Erwachsene und Jugendliche
aus der Schulbibliothek Fr. 3.00
2.3. Mahngebuhr fur alle Benitzer aus
der Dorfbibliothek Fr. 3.00
2.4. Kostenpflichtige Aufforderung Fr. 5.00
plus Einschreibgeblhr Fr. 5.00
2.5. Betreibungsgebuhr gemass Angabe des Betreibungsamtes
zusatzliche Bearbeitungsgebihr Fr. 25.00

3. Ersatz fur verlorene Abonnemente

3.1. Bearbeitungsgebiihr Fr. 5.00
4. Beitrage

4.1. Ev.-ref. Kirchgemeinde Fr. 1'000.00

4.2. Rom.-kath. Kirchgemeinde Fro .

Ausgabe: 30.11.2006
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