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iOrganisationsverordnung der Gemeinde Kehrsatz{

Gestiitzt auf Art. 22 Abs. 1 des Organisationsreglements der Gemeinde Kehrsatz vom
22. Juni 2020 erlasst der Gemeinderat folgende Verordnung:

Organisationsverordnung

vom 12. Dezember 2024
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!Organisationsverordnung der Gemeinde Kehrsatz

1 Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 Gegenstand
1 Diese Verordnung regelt

a. die Aufgaben und Organisation des Gemeinderats,

besondere Zustandigkeiten der einzelnen Gemeinderatsmitglieder, von
Gemeinderatsausschiissen, Mitarbeitenden, Delegierten und Funktionaren,

die Einberufung und das Verfahren der Sitzungen von Gemeinderat und Kommissionen,
die Einsetzung von standigen, nicht entscheidbefugten Kommissionen,

die Organisation und Aufgaben der Gemeindeverwaltung,

die Unterschriftenberechtigung,

die Vertretungsbefugnisse des Gemeindepersonals,

die Anweisungsbefugnis,

die Zustandigkeit zum Erlass von Verfugungen.

c

—~Ta™eao0

2 Vorbehalten bleiben die Bestimmungen des Organisationsreglements vom 22. Juni 2020
(OgR), anderer Reglemente der Gemeinde sowie die Vorschriften des iibergeordneten Rechts.

Art. 2 Stellvertretung

1 Die nachfolgenden Bestimmungen (iber Trégerinnen und Trager bestimmter Funktionen gelten
bei deren Verhinderung sinngemass fir deren Stellvertretung.
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2 Gemeinderat

2.1 Aufgaben und Organisation

Art. 3 Aufgaben

1 Der Gemeinderat sorgt dafiir, dass die Aufgaben der Gemeinde geméss dem OgR und dem
tibergeordneten Recht dauernd und zuverldssig wahrgenommen werden.

2 Er stellt sicher, dass die Kommissionen und die Gemeindeverwaltung die gesetzten Ziele
sachgerecht und wirtschaftlich verfolgen.

3 In seinem Zustandigkeitsbereich vertritt er die Gemeinde nach aussen.

Art. 4 Kollegialbehorde

1 Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschliisse als Kollegialbehdrde. Vorbehalten bleibt
Artikel 6.

2 Ratsmitglieder durfen in Ausnahmeféllen und nach vorgéngiger Orientierung eine andere als
die durch den Gemeinderat beschlossene Haltung nach aussen vertreten.

3 An der Gemeindeversammlung geben die einzelnen Ratsmitglieder keine von der Haltung des
Gemeinderats abweichende Stellungnahme ab. Vorbehalten bleibt die Freiheit der Stimmabgabe.

Art. 5 Aufgaben des Prasidiums

1 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident leitet die Gemeindeversammlung und
die Gemeinderatssitzungen.

2 Er oder sie nimmt iberdies die folgenden weiteren Aufgaben wahr:

Offentlichkeitsarbeit und Repréasentation,

Vertretung der Gemeinde in der Regionalversammlung,
Aufsicht ber die Gemeindeverwaltung,

Fihrung des Geschéftsleiters oder der Geschéftsleiterin,
Mitglied der Geschéftsleitung (Art. 43).

© o000

3 Vorbehalten sind die Artikel 27 ff. betreffend die Ressortverantwortung.

+ Der Gemeinderat wahlt zu Beginn der Amtsdauer die Vizeprasidentin oder den Vizeprésidenten
des Gemeinderats.
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Art. 6 Prisidialverfiigungen

1 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident kann zur Abwehr eines unmittelbar
drohenden Schadens oder zur Beseitigung von Stérungen im Namen des Gemeinderats
Prasidialverfiigungen erlassen, wenn die Angelegenheit keinen Aufschub erduldet.

2 Prasidialverfligungen werden protokolliert und dem Gemeinderat spétestens an der nachsten
Sitzung zur Kenntnis gebracht.

Art. 7 Sekretariat

1 Die Abteilung Zentrale Dienste fiihrt das Sekretariat des Gemeinderats. Sie wird durch die
Gemeindeschreiberin oder den Gemeindeschreiber geleitet.

2.2 Einberufung und Verfahren der Sitzungen

Art. 8 Sitzungsrhythmus
1 Der Gemeinderat versammelt sich ordentlicherweise jeden zweiten oder dritten Donnerstag.
2 Wahrend der Schulferien finden grundsétzlich keine ordentlichen Sitzungen statt.

3 Der Gemeinderat trifft sich in der Regel jahrlich einmal zu einer Klausurtagung.

Art. 9 Einberufung
1 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident beruft die Sitzungen ein.

2 Sie oder er kann kurzfristig zu einer ausserordentlichen Sitzung einberufen, wenn dringliche
Geschafte dies erfordern.

3 Drei Ratsmitglieder kénnen die Einberufung einer ausserordentlichen Sitzung geméss Absatz 2
verlangen.

Art. 10 Einreichen von Geschaften

1 Die Mitglieder des Gemeinderats, die Kommissionen, die Geschéftsleiterin oder der
Geschiftsleiter und die Abteilungen der Gemeindeverwaltung kénnen dem Gemeinderat
Geschatfte unterbreiten.

2 Sie reichen die Geschéfte in Form von klaren, knappen und vollsténdigen schriftlichen
Berichten oder Antrigen bis am Freitagmittag vor der ordentlichen Sitzung elektronisch der
Abteilung Zentrale Dienste ein. Fr spater eingereichte Geschafte gilt Artikel 20 Absatz 2.

3 Kommissionen unterbreiten ihre Berichte und Antrége in Form von Protokollauszigen.

4 Die Abteilung Zentrale Dienste kann Weisungen zur Form und zur Einreichung von Geschéften
erlassen.

Art. 11 Arten von Geschiften
1 Die Geschafte werden eingeteilt in

a. A-Geschifte: Geschéfte, (iber die der Gemeinderat einen Beschluss zu féllen hat und die
voraussichtlich der Diskussion bed(irfen,
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lOrganisationsverordnung der Gemeinde Kehrsatz

b. B-Geschafte: Geschafte, Uber die der Gemeinderat einen Beschluss zu féllen hat, die aber
voraussichtlich keiner Diskussion bediirfen,
c. C-Geschéfte: Geschafte, die dem Gemeinderat zur Kenntnisnahme unterbreitet werden.

Art. 12 Vorbereitung der Sitzung
1 Die Geschéftsleitung (Art. 43) bereitet die Sitzungen des Gemeinderats vor. Sie

entscheidet, welche Geschiafte dem Gemeinderat zu unterbreiten sind,
bestimmt, ob ein Geschéft als A-, B- oder C-Geschéft unterbreitet wird (Art. 10),
erstellt die Traktandenliste,

bestimmt, ob die Sitzung ausnahmsweise digital durchgefiihrt wird (Art. 18).

oo ow

2 Die Geschéftsleitung kann Berichte und Antrage ergénzen oder zur Verbesserung
zuriickweisen, wenn sie den Anforderungen von Artikel 10 Absatz 2 oder 3 oder alifalligen
Weisungen der Abteilung Zentrale Dienste (Art. 10 Abs. 4) nicht entsprechen.

Art. 13 Einladung

1 Das Sekretariat des Gemeinderats ladt die Gemeinderatsmitglieder auf elektronischem Weg
zur Sitzung ein.

2 Die Einladung erfolgt in der Regel bis spatestens drei Tage vor der Sitzung unter Angabe von
Ort, Zeit und Traktanden.

Art. 14 Unterlagen

1 Die Unterlagen zu den traktandierten Geschéften stehen den Ratsmitgliedern in der Regel
spatestens drei Tage vor der Sitzung in elektronischer Form zur Verfugung.

2 Unterlagen, die nicht elektronisch zur Verfligung gestellt werden kénnen oder sich hierfUr nicht
eignen, wie namentlich grosse Pléne oder besonders umfangreiche Dossiers, liegen in der Regel
wahrend mindestens drei Tagen vor der Sitzung bei der zustandigen Verwaltungsstelle auf.

s Bei zur Nachtraktandierung (Art. 20 Abs. 2) eingereichten Geschéften werden die Unterlagen
so rasch wie moglich zur Verfigung gestellt.

+ Die Ratsmitglieder und das Sekretariat stellen sicher, dass unbefugte Personen die
Geschaftsunterlagen nicht einsehen kénnen.

Art. 15 Offentlichkeit
1 Die Sitzungen des Gemeinderats sind nicht 6ffentlich.

2 Vorbehalten bleiben die Bestimmungen tber die Eréffnung von Beschliissen und die
Information der Offentlichkeit.

Art. 16 Sitzungsteilnahme

1 Neben den Mitgliedern des Gemeinderats nehmen an den Sitzungen des Gemeinderats mit
beratender Stimme und Antragsrecht teil:

a. die Geschéftsleiterin oder der Geschaftsleiter,
b. die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber,
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‘Organisationsverordnung der Gemeinde Kehrsatz
c. die Abteilungsleitungen bei Geschéften, die in die Zustandigkeit ihrer Abteilung fallen.
2 Der Gemeinderat oder die Geschaftsleitung kénnen weitere Mitarbeitende oder Dritte,

namentlich Sachversténdige, zur Beratung von Geschaften einladen. Diese haben den Saal vor
der Beschlussfassung durch den Gemeinderat zu verlassen.

Art. 17 Teilnahmepflicht

1 Die Mitglieder des Gemeinderats sind zur Teilnahme an den Sitzungen verpflichtet, sofern sie
nicht aus gesundheitlichen oder anderen wichtigen Griinden verhindert sind.

2 Wer verhindert ist, teilt dies dem Prasidium und dem Sekretariat umgehend unter Angabe des
Grundes mit.

Art. 18 Digitale Sitzungsteilnahme
1 Der Gemeinderat hilt grundsatzlich Préasenzsitzungen ab.

2 Ausnahmsweise kann das Gemeindeprasidium bestimmen, dass eine Gemeinderatssitzung
digital durchgefihrt wird.

3 Der Gemeinderat kann zu Beginn einer digitalen Sitzung beschliessen, auf ihre Durchfihrung
zu verzichten und die Sitzung bei nachster Gelegenheit in Présenz abzuhalten.

4 Aus wichtigen Griinden, namentlich wenn eine physische Sitzungsteilnahme aus
gesundheitlichen Griinden nicht méglich ist (siehe Art. 17 Abs. 1), kénnen einzelne
Gemeinderatsmitglieder digital an einer Prasenzsitzung teilnehmen.

s Uber die digitale Teilnahme einzelner Mitglieder geméss Absatz 4 entscheidet das
Gemeindeprasidium.

Art. 19 Leitung der Sitzungen
1 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprésident leitet die Sitzung. Sie oder er

sorgt fir einen speditiven Ablauf,

lasst ein Geschaft vor der Beratung durch die Referentin oder den Referenten vorstellen,
eroffnet und schliesst die Beratung,

erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort.

oo oo

Art. 20 Beschlussfihigkeit und Beschlussfassung
1+ Der Gemeinderat ist beschlussfahig, wenn die Mehrheit seiner Mitglieder anwesend ist.

2 Grundséatzlich beschliesst der Gemeinderat nur tiber ordentlich traktandierte Geschéfte. In
dringlichen Fallen kann der Gemeinderat mit einfachem Mehr beschliessen, dass Uiber ein nicht
ordentlich traktandiertes Geschaft verhandelt und beschlossen wird (Nachtraktandierung).

3 Der Gemeinderat kann ein Geschéaft mit oder ohne Auflagen zurlickweisen oder auf eine
néchste Sitzung verschieben.

Art. 21 Abstimmungen und Wahlen

1 Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen, sofern der Gemeinderat nicht mit einfachem Mehr
die geheime Stimmabgabe beschliesst.
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2 Bei Abstimmungen entscheidet die Mehrheit der Stimmenden. Das Présidium kann mitstimmen
und gibt bei Stimmengleichheit den Stichentscheid.

3 Bei Wahlen entscheidet im ersten Wahlgang das absolute Mehr und im zweiten Wahlgang des
relative Mehr. Bei Stimmengleichheit im zweiten Wahlgang zieht die Gemeindeprasidentin oder
der Gemeindeprasident das Los.

+ Im zweiten Wahlgang verbleiben die noch nicht gewahiten Vorgeschlagenen, hdchstens aber
doppelt so viele Kandidatinnen und Kandidaten, als Sitze zu vergeben sind. Massgebend ist die
Stimmenzahl im ersten Wahlgang.

Art. 22 Protokoll
1 Das Protokoll der Gemeinderatssitzung ist nicht 6ffentlich.

2 Die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber fiihrt das Protokoll. Art und Inhalt
richten sich nach Artikel 68 Abséatze 1 und 2 OgR.

3 Sie oder er unterbreitet dem Gemeinderat das Protokoll an der néchsten Sitzung zur
Genehmigung.

4 Die Ratsmitglieder und das Sekretariat sorgen dafir, dass Unbefugte keine Einsicht in die
Protokolle erhalten. Ratsmitglieder vernichten die Protokolle, wenn sie aus dem Amt
ausscheiden.

Art. 23 Zirkularbeschliisse

1 Der Gemeinderat kann ausserhalb seiner Sitzungen Beschlusse auf dem Zirkularweg fassen,
wenn alle Mitglieder mit diesem Verfahren einverstanden sind.

2 Zirkularbeschliisse sind im Rahmen der ndchsten Sitzung ordentlich zu protokollieren.

3 Der Gemeinderat kann die fiir eine Sitzung traktandierten B-Geschéfte im Vorfeld auf dem
Zirkluarweg beschliessen. Ratsmitglieder, die an der Teilnahme der Sitzung verhindert sind,
durfen auf dem Zirkluarweg mitbeschliessen.

Art. 24 Eroffnung von Beschlissen

1 Der Gemeinderat eroffnet seine Beschliisse grundsétzlich in Form von Protokollausziigen. Die
Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber bescheinigt die Richtigkeit der Auszlge.

2 Dritten kann der Gemeinderat seine Beschllisse auf andere geeignete Weise eréffnen.

3 Sofern der Gemeinderat keine Anweisungen erteilt hat, entscheidet die Gemeindeschreiberin
oder der Gemeindeschreiber, wem welche Beschliisse zu erdffnen sind.

+ Die Geschéftsleiterin oder der Geschéftsleiter sorgt dafiir, dass die Verwaltungsabteilungen
Bericht Uber die sie betreffenden Beschlisse erhalten.

Art. 25 Information der Offentlichkeit

1 Der Gemeinderat bestimmt, wie die Offentlichkeit und namentlich die Medien (iber behandelte
Geschafte zu informieren sind.

2 Bestimmt er es nicht anders, Ubernimmt die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindepréasident
die Information.
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s Im Ubrigen ist die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident fir die Information der
Offentlichkeit zustandig (Art. 5 Abs. 2 Bst. a).

Art. 26 Erganzende Vorschriften

1 Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften keine ausdriickliche Regelung enthalten,
gelten fiir das Verfahren der Gemeinderatssitzungen sinngemass die Vorschriften Uber die
Gemeindeversammlung.

2.3 Ressortverantwortung

Art. 27 Allgemeines

1 Jedes Mitglied des Gemeinderats steht einem besonderen Verantwortungsbereich (Ressort)
vor.

2 Die Vorsteherinnen und Vorsteher vertreten die Geschéfte ihrer Ressorts im Gemeinderat, in
der Gemeindeversammlung sowie in der Regel in den Kommissionen und gegeniber Dritten.

3 Sie tragen die fachliche und politische Verantwortung fiir die Geschafte ihres Ressorts. In
diesem Rahmen begleiten und beaufsichtigen die Ressortvorsteherinnen und Ressortvorsteher
die Arbeit der Geschéftsleiterin bzw. des Geschéftsleiters und der zustandigen
Abteilungsleitungen. Sie kénnen auf die Vorbereitung und Ausfiihrung der Geschéafte durch sie
Einfluss nehmen.

4+ Vorbehalten ist die Personalfiihrungsverantwortung der gemass Organigramm (bergeordneten
Stellen.

Art. 28 Ressorts und Aufgabenbereiche
1 Es bestehen folgende Ressorts:

Planung und Entwicklung,
Bau und Infrastruktur,
Bevdlkerung und Integration,
Bildung und Jugend,
Finanzen.

® a0 oo

2 Die Aufgabenbereiche der Ressorts ergeben sich aus Anhang |I.

Art. 29 Zuweisung der Ressorts

1 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident steht von Amtes wegen dem Ressort
Planung und Entwicklung vor.

2 Der Gemeinderat weist die (ibrigen Ressorts zu Beginn der Amtsdauer durch einfachen
Beschluss zu. Er beriicksichtigt dabei die Eignung und Neigung der Ratsmitglieder sowie das
Anciennitatsprinzip.

3 Er regelt bei dieser Gelegenheit die Stellvertretung der Ressortvorsteherinnen und
Ressortvorsteher.

4 Er gibt der Offentlichkeit den Beschluss uber die Zuteilung und Stellvertretung auf geeignete
Weise bekannt.
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Art. 30 Zuordnung von Verwaltungsstellen und Kommissionen

1 Fiir jedes Ressort (ibernehmen zugewiesene Verwaltungsstellen (Art. 39 Abs. 2) die operativen
Arbeiten.

2 Die standigen Kommissionen mit Entscheidbefugnis sind je einem Ressort zugeordnet.

3 Die Zuordnung der Verwaltungsstellen und Kommissionen zu den Ressorts ergibt sich aus
Anhang II.
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3 Kommissionen

Art. 31 Stiandige, entscheidbefugte Kommissionen

1 Die Pflichtenhefte der standigen, entscheidbefugten Kommissionen geméss Anhang | OgR sind
in Anhang lll festgelegt.

2 Die Ressortvorsteherinnen und Ressortvorsteher nehmen von Amtes wegen Einsitz in die
ihrem Ressort zugewiesenen standigen Kommissionen (Art. 19 Abs. 3 Bst. b OgR).

3 Sie vertreten die Antriage der Kommissionen im Gemeinderat. Dabei dlirfen sie eine
abweichende Haltung einnehmen.

+ Sie sorgen fiir einen geniigenden Informationsfluss zwischen den beiden Gremien und legen
der Kommission die Grinde dar, wenn der Gemeinderat vom Antrag der Kommission abweicht.

Art. 32 Stindige, nicht entscheidbefugte Kommissionen (Arbeitsgruppen)

1 Der Gemeinderat setzt in seinem Zusténdigkeitsbereich standige Kommissionen ohne
Entscheidbefugnisse (Arbeitsgruppen) ein.

2 Die Aufgaben, die Mitgliederzahl und die Organisation ergeben sich aus Anhang 1V.

Art. 33 Nichtstindige Kommissionen (Arbeitsgruppen)

1 Der Gemeinderat kann zur Behandlung einzelner in seine Zustandigkeit fallender Geschafte
nichtstandige Kommissionen (Arbeitsgruppen) einsetzen, soweit nicht ibergeordnete Vorschriften
entgegenstehen.

2 Er bestimmt im Einsetzungsbeschluss die Aufgaben, Zusténdigkeiten, Organisation und
Zusammensetzung.

Art. 34 Konstituierung

1 Die Kommissionen und Arbeitsgruppen konstituieren sich im Rahmen der Vorgaben im Anhang
oder im Einsetzungsbeschluss selbst.

2 Bei Stimmengleichheit vor der Festlegung des Prasidiums entscheidet das Los.

3 Die Kommissionen und Arbeitsgruppen kénnen fiir die Bearbeitung von Geschaften
Ausschlsse bilden und bei Bedarf Dritte, namentlich Sachverstandige, beiziehen.

s Artikel 26 OgR betreffend Delegation von Aufgaben sowie besondere Vorschriften in anderen
Erlassen sind zu beachten.

Art. 35 Sekretariat

1 Die zugewiesene Abteilung der Gemeindeverwaltung fihrt das Sekretariat der Kommission
oder Arbeitsgruppe. Vorbehalten sind abweichende Festlegungen im Einsetzungsbeschluss zu
einer nichtstandigen Kommission.

2 Die Sekretarin oder der Sekretar hat an den Sitzungen beratende Stimme und Antragsrecht.
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Art. 36 Information

1 Fiir den Informationsfluss zwischen dem Gemeinderat und den sténdigen entscheidbefugten
Kommissionen gilt Artikel 31.

2 Die Information des Gemeinderats durch die (ibrigen Kommissionen (Arbeitsgruppen) richtet
sich nach Anhang IV oder dem Einsetzungsbeschluss.

3 Vorbehéltlich abweichender Festlegungen erfolgt die Information der Offentlichkeit durch den
Gemeinderat oder das Gemeindeprasidium (Art. 25).

Art. 37 Einberufung und Verfahren der Sitzungen

1 Die Einberufung und das Verfahren der Sitzungen richten sich sinngeméss nach den flr den
Gemeinderat geltenden Bestimmungen.

2 Die Sitzungen werden durch das Prasidium und die Leitung der zugewiesenen Abteilung
vorbereitet (Art. 12).
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4 Delegierte und Funktionare

Art. 38

1 Vorbehaltlich besonderer Vorschriften legt der Gemeinderat mit der Wahl die Aufgaben der
Delegierten und Funktionére fest.

2 Er kann Delegierten fiir die Ausiibung des Stimmrechts verbindliche Weisungen erteilen (Art.
18 Abs. 5 OgR). Die Delegierten sind verpflichtet, allfallige Weisungen vorgéngig einzuholen.

s Delegierte und Funktionére informieren die zustandige Ressortvorsteherin oder den
zustandigen Ressortvorsteher sowie die zusténdige Verwaltungsstelle regelmassig Gber ihre
Tatigkeit.

4 Wer aus dem Gemeinderat, einer Kommission oder aus dem Dienst der Gemeinde
ausscheidet, ist verpflichtet, von allen Amtern in Organisationen zurlickzutreten, die aufgrund der
behordlichen oder dienstlichen Tétigkeit bekleidet worden sind. Der Gemeinderat kann in
begriindeten Fallen Ausnahmen bewilligen.
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5 Verwaltung

Art. 39 Grundsatze

1 Die Gemeindeverwaltung tragt die operative Verantwortung firr die Aufgabenerfillung durch die
Gemeinde.

2 Sie untersteht der Oberaufsicht durch den Gemeinderat und gliedert sich in folgende
Verwaltungsstellen:

a. Geschaftsleiterin oder Geschéftsleiter,
b. Abteilungen.

3 Die Unterstellungsverhdltnisse ergeben sich aus dem Organigramm in Anhang |.

Art. 40 Geschiftsleiterin oder Geschaftsleiter

1 Die Gemeindeverwaltung wird durch die Geschéftsleiterin oder den Geschéftsleiter gefhrt.
2 Sie oder er untersteht dem Gemeindepréasidium.

3 Die Geschaftsleiterin oder der Geschéftsleiter:

a. leitet die Geschéftsleitungssitzungen,

b. unterstiitzt den Gemeinderat und das Gemeindeprasidium in der Offentlichkeitsarbeit,

c. ist operativ verantwortlich fiir die Aufgabenbereiche Verwaltungsorganisation, Wirtschaft und
Standortmarketing sowie regionale Zusammenarbeit,

d. koordiniert abteilungsiibergreifende Geschéfte,

e. ist Personalverantwortliche oder Personalverantwortlicher und nimmt die besonderen
Zustandigkeiten geméss der Personalverordnung vom 14. Dezember 2023 wahr,

f. ist zustandig fir die Ausbildung der Lernenden,

g. ist verantwortlich fiir die Arbeitssicherheit und den Gesundheitsschutz in der
Gemeindeverwaltung,

h. fihrt die Abteilungsleitungen,

i. fahrt die Schulsozialarbeit.

4 Der Gemeinderat bestimmt die Stellvertretung.

Art. 41 Abteilungen
1 Die Gemeindeverwaltung gliedert sich in folgende Abteilungen:

a. Abteilung Bauten,

b. Abteilung Finanzen,

c. Abteilung Schulen,

d. Abteilung Zentrale Dienste.

2 Jeder Abteilung steht eine Leiterin oder ein Leiter vor. Der Gemeinderat regelt die
Stellvertretung.

s Die Abteilungsleitungen unterstehen der Geschéftsleiterin oder dem Geschéftsleiter. Sie fihren
die ihnen unterstellten Mitarbeitenden.
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Art. 42 Aufgaben der Abteilungen
1 Die Aufgaben der Abteilungen sind in Anhang V geregelt.

Art. 43 Geschiftsleitung
+ Die Geschaéftsleitung setzt sich zusammen aus:

a. der Gemeindeprasidentin oder dem Gemeindeprésidenten,
b. der Geschéftsleiterin oder dem Geschéftsleiter und
c. den Abteilungsleitungen.

2 Die Geschéaftsleitung

a. bereitet die Sitzungen des Gemeinderats vor (Art. 12),

b. nimmt die besonderen Aufgaben nach dem Personalreglement der Einwohnergemeinde
Kehrsatz vom 6. Dezember 2021 und nach der Personalverordnung wahr,

c. berat und koordiniert abteilungsiibergreifende Themen.

3 Sie trifft sich ordentlicherweise am Montag vor der Gemeinderatssitzung.

4 Die Geschéaftsleiterin oder der Geschéftsleiter beruft die Sitzung ein und hat den Vorsitz.

Art. 44 Offnungszeiten

1 Der Gemeinderat legt die Offnungszeiten der Verwaltung fest.
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6 Zustandigkeiten im Geschiftsverkehr

6.1 Zustandigkeitsbereiche

Art. 45
1 Im Geschaftsverkehr wird firr die Bestimmung der Zusténdigkeit nach den folgenden Bereichen
unterschieden:

. Unterschriftsberechtigung,

. Eingehen von Verpflichtungen,
. Anweisung zur Zahlung,

. Erlass von Verfligungen.

o 0 T o

2 |m Ubrigen richten sich die Zustandigkeiten und Ablaufe nach dem OgR, weiteren
Gemeindeerlassen und nach den Beschllissen des Gemeinderats.

6.2 Unterschriftsberechtigungen

Art. 46 Grundsatz

1 Wer in der Sache zusténdig ist, unterschreibt fiir die Gemeinde.

Art. 47 Gemeinderat

1 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident und die Gemeindeschreiberin oder der
Gemeindeschreiber fiihren gemeinsam die rechtsverbindliche Unterschrift fir den Gemeinderat.

Art. 48 Kommissionen

1 Fiir Kommissionen unterschreiben die Prasidentin oder der Préasident und die Sekretérin oder
der Sekretar gemeinsam.

6.3 Eingehen von Verpflichtungen

Art. 49 Zustandigkeit

1 Der Gemeinderat bestimmt durch einfachen Beschluss, wer Uber beschlossene Verpflichtungs-
oder Budgetkredite verfugt und Verpflichtungen eingehen kann.

2 Er legt die Zustandigkeit zur Verfiigung tber bewilligte Budgetkredite fir jedes Konto fest.

3 Vorbehiltlich besonderer Vorschriften oder einer abweichenden Festlegung durch den
Gemeinderat kénnen Verpflichtungen eingehen:

a. unter Fr. 20'000.00 im Einzelfall die Geschéftsleiterin oder der Geschéftsleiter sowie die
Abteilungsleitungen,

b. ab Fr. 20'000.00 bis Fr. 100'000.00 im Einzelfall die Kommission Bau und Infrastruktur,

c. mehr als Fr. 100'000.00 im Einzelfall der Gemeinderat,

d. bis Fr. 2'000.00 im Einzelfall zulasten des frei verfligbaren Gemeinderatskredits die
Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident.
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Art. 50 Kreditkontrolle
1 Wer Uber bewilligte Kredite verflgt,

a. erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen,

b. stellt sie den beschlossenen Krediten gegenlber,

c. sorgt dafiir, dass Kredite nicht Giberschritten werden oder dass dem zustandigen Organ
rechtzeitig ein Nachkreditantrag unterbreitet wird.

6.4 Anweisung zur Zahlung

Art. 51 Grundsatz

1 Eingegangene Rechnungen sind so zu visieren und zur Zahlung anzuweisen, dass sie
rechtzeitig beglichen werden kénnen.

Art. 52 Visum eingehender Rechnungen

1 Rechnungen sind durch diejenige Stelle zu visieren, welche die entsprechende Verpflichtung
eingegangen ist.

2 Wer die Rechnung visiert, praft,

ob der auf dem Beleg dargestellte Sachverhalt mit der Wirklichkeit ibereinstimmt,
ob die Leistung mit der Bestellung tbereinstimmt,

ob der entsprechende Kredit vorhanden ist und

die rechnerische Richtigkeit.

aooTp

Art. 53 Zahlungsanweisung
1 Zustandig zur Zahlungsanweisung sind:

a. fur Zahlungen unter Fr. 20'000.00 die Abteilungsleitungen,
b. fiur Zahlungen ab Fr. 20'000.00 bis Fr. 100'000.00 die Geschéftsleiterin oder der

Geschéftsleiter,
c. fur Zahlungen tiber Fr. 100'000.00 die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident.

2 Die Zahlungsanweisung erfolgt, wenn

a. der Beleg recht- und ordnungsmassig ist,
b. das Visum nach Art. 52 richtig und
c. der entsprechende Kredit vorhanden ist.

Art. 54 Zahlung

1 Die Abteilung Finanzen begleicht visierte und zur Zahlung angewiesene Rechnungen gemass
den einschlagigen Konditionen.

2 Die Zahlungsfreigabe erfolgt durch zwei Personen der Verwaltung.
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6.5 Erlass von Verfiigungen

Art. 55

1 Der Gemeinderat, die Kommissionen mit Entscheidbefugnis und das Gemeindepersonal
kénnen im Rahmen ihrer Zustandigkeiten hoheitlich handeln und namentlich Verfligungen
erlassen.

2 Die Verfugungsbefugnisse der Kommissionen und des Gemeindepersonals ergeben sich aus
Anhang il und V.

3 Vorbehalten bleiben Verfigungsbefugnisse aufgrund besonderer Bestimmungen des
Ubergeordneten Rechts oder der Gemeinde.
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7 Weitere Bestimmungen

7.1 Berichtswesen

Art. 56 Periodische Berichterstattung

1 Die Geschéftsleiterin oder der Geschéftsleiter und die Abteilungsleitungen halten sich uber den
aktuellen Stand der in ihre Zustandigkeit fallenden Geschéfte auf dem Laufenden.

2 Sie berichten den Ressortvorsteherinnen und Ressortvorstehern periodisch in geeigneter Form

a. Uber den Stand der Geschéfte im Allgemeinen,
b. inwiefern die gesteckten Ziele erreicht oder nicht erreicht worden sind,
c. Uber das Ergebnis der Kreditkontrolle (Art. 50).

3 Die Ressortvorsteherinnen und Ressortvorsteher bestimmen, in welchen Abstédnden ihnen nach
Absatz 2 zu berichten ist.

4 Sie orientieren die zugewiesene standige Kommission nach OgR und den Gemeinderat an der
nachsten Sitzung tiber die wichtigsten Punkte der Berichterstattung nach Absatz 2 und 3.

Art. 57 Besondere Vorkommnisse

1 Wer Vorkommnisse von grosser politischer oder finanzieller Bedeutung fir die Gemeinde oder
von &ffentlichem Interesse wahrmimmt, orientiert unverziglich die vorgesetzte Stelle und/oder die
zustandige Verwaltungsabteilung.

7.2 Delegation von Ausgabenbefugnissen

Art. 58 Nachkredite

1 Der Gemeinderat iibertragt seine Zustandigkeit zur Bewilligung von Nachkrediten (Art. 13 f.
i.V.m. Art. 18 Abs. 2 Bst. a OgR) wie folgt:

a. Nachkredite bis Fr. 2'000.00: Abteilungsleitung Finanzen.

b. Nachkredite von mehr als Fr. 2'000.00 bis Fr. 10'000.00 zu neuen Ausgaben: Ressortleitung
Finanzen und Abteilungsleitung Finanzen gemeinsam.

c. Nachkredite von mehr als Fr. 2'000.00 zu gebundenen Ausgaben: Ressortleitung Finanzen

und Abteilungsleitung Finanzen gemeinsam.

2 Gestiitzt auf Absatz 1 bewilligte Nachkredite sind dem Gemeinderat zur Kenntnis zu bringen.

Art. 59 Verzicht auf Einnahmen

1 Der Gemeinderat Uibertragt seine Zusténdigkeit zum Verzicht auf Einnahmen bis Fr. 2'000.00
auf die Abteilungsleitung Finanzen.
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8 Schlussbestimmungen

Art. 60 Inkrafttreten und Aufhebung
1 Die vorliegende Verordnung tritt am 1. Januar 2025 in Kraft.

2 Mit dem Inkrafttreten wird die Organisationsverordnung vom 18. Dezember 2008 aufgehoben.

Vom Gemeinderat der Gemeinde Kehrsatz an seiner Sitzung vom
12. Dezember 2024 beschlossen.

Katharina Annen Regula Liechti
Gemeindeprasidentin Sekretérin
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Veroffentlichung
Die Veroffentlichung erfolgte im amtlichen Publikationsorgan vom
13. Januar 2025.

Kehrsatz, 13. Januar 2025

Regula Liechti
Gemeindeschreiberin
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Anhang 2 - Aufgaben der Ressorts und Zuordnung von Kommissionen und
Verwaltungsstellen

Re;sort Aufgal;\bereiche Zugeordnete stindige zugewiesene
Kommission geméss Verwaltungsstelle
OgR

Planung und - Le_itbild/LegisIaturzieIe Kommission Planung und  Geschéftsleiter/in

Entwicklung Entwicklung

— Offentlichkeitsarbeit

- Wirtschaft/Standortmarketing

- Regionale Zusammenarbeit

- Verwaltungsorganisation

— Personelles

-~ Gemeinderatssekretariat und Sekretariat Abteilung Zentrale
Gemeindeversammiung Dienste

— Behdrdenorganisation

— Datenschutz

— Archivierung

- Raum- und Verkehrsplanung Abteilung Bauten

— Natur- und Landschaftsschutz

— Offentlicher Verkehr

- Energieplanung

Bau und ~ Baubewilligung ' Kommission Bau und Abteilung Bauten
Infrastruktur o o . Infrastruktur
— Baupolizei (inkl. Arbeitssicherheit und
Wohnhygiene)
- Umweltschutz
— Wasserbau

— Wasserversorgung, Abwasserentsorgung,
Abfallentsorgung, Energieversorgung

- Projektierung, Bau und Unterhalt von
Liegenschaften und Anlagen (inkl. Wege
und Strassen)

— Verkehrsmassnahmen

— Begrabniswesen

- Offentliche Beschaffungen

Bevdlkerungund  _ |ntegration, Einwohner- und Fremden- Kommission Bevolkerung  Abteilung Zentrale

Integration und Integration Dienste
kontrolle

— Einblrgerungen

— Abstimmungen und Wahien

— Kultur und Freizeit

— 3. und 4. Lebensabschnitt (Alter)

- Siegelungen und Testamentserdffnungen
- Individuelle Sozialhilfe

— Orts-, Gewerbe- und Gastgewerbepolizei
— Feuerwehr

— Zivilschutz

— Regionales Filhrungsorgan

25/37



|
!Organisationsverordnung der Gemeinde Kehrsatz

Resso_rt Aufgab_er;bereiche
Bildung und — Familienexterne Kinderbetreuung
Jugend

— Friithe Férderung und Integration von
Jugendilichen

~ Jugendarbeit und Suchtprophylaxe bei
Jugendlichen

~ Schule Kehrsatz mit Zyklen 1-3

- Tagesschule Kehrsatz

— Schulergédnzende Angebote

— Musikschule

— Berufsberatung und Erwachsenenbildung

- Schulsozialarbeit

Finanzen — Finanzstrategie

— Finanzplan, Budget und Jahresrechnung

— Steuern

— AHV-Zweigstelle

— Versicherungen

— Informatik

— Internes Kontrollsystem
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Anhang 3 - Pflichtenhefte der stindigen entscheidbefugten Kommissionen

Kommission Planung und Entwicklung

Mitgliederzahl 7 (inkl. Vors?eherin oder Vorsteher Ressort Planung und Entwicklung)

Sekretariat Abteilung Bauten (b;ralende Stimme und Antragsrecht)
Geschiftsleiter/in nimmt mit beratender Stimme und Antragsrecht an Sitzungen teil bei
Geschiaften aus inrem/seinem Aufgabenbereich
Aufgabenbereiche  _ (ffentlichkeitsarbeit
— Regionale Zusammenarbeit
- Behordenorganisation
- Verwaltungsorganisation
- Raumplanung (Orts-, Landschafts- und Regionalplanung)
- Natur- und Landschaftsschutz
- Landwirtschaft
- Verkehrsplanung
- Offentlicher Verkehr
- Energieplanung
Zusténdigkeiten - Vorbereitung/Vorberatung von Geschaften in den zugewiesenen Aufgabenbereichen
zuhanden des Gemeinderats und Antragstellung
— Vorberatung des Budgets in den zugewiesenen Aufgabenbereichen und Antragstellung an
den Gemeinderat
- Selbstindige Entscheidbefugnisse gemass Anhang | Ziffer 2.5 OgR: Entscheidet iber

Vertrége betreffend die &kologischen Ausgleichszahlungen fiir die Landwirtschaft

Weiteres Kommission kann auf die Vorbereitung von Geschéften durch den/die Geschéftsleiter/in oder
Abteilung Bauten Einfluss nehmen
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Kommission Bau und Infrastruktur

Mitgliederzahl 7 (inkl. Vorsteherin oder Vorsteher Ressort Bau und Infrastruktur)
Sekretariat Abteilung Bauten (beratende Stimme und Antragsrecht)
Aufgabenbereiche  _ Baubewilligungen

— Baupolizei (inkl. Arbeitssicherheit und Wohnhygiene)

§

Umweltschutz
Wasserbau

Wasserversorgung
— Abwasserentsorgung

Abfallentsorgung

Energieversorgung

— Projektierung, Bau und Unterhalt von Liegenschaften und Anlagen der Gemeinde (inkl. Wege
und Strassen)

Verkehrsmassnahmen

- Begrabniswesen
Offentliche Beschaffungen
Zusténdigkeiten — Vorbereitung/Vorberatung von Geschéften in den zugewiesenen Aufgabenbereichen

zuhanden des Gemeinderats und Antragstellung
— Vorberatung des Budgets in den zugewiesenen Aufgabenbereichen und Antragstellung an
den Gemeinderat
Selbstandige Entscheidbefugnisse gemass Anhang | Ziffer 2.1 OgR:
a.ist Baubewilligungsbehdrde fiir Baugesuche, die in die Zustandigkeit der Gemeinde fallen
b.entscheidet als Baupolizeibehérde in Sachen nicht bewilligte Bauten und Anlagen (Art. 45
Abs. 2 Bst. b und Art. 46 BauG) sowie Storung der offentlichen Ordnung (Art. 45 Abs. 2
Bst. ¢ BauG)
¢. entscheidet iiber Gewasserschutzmassnahmen im Rahmen des Budgets, der

Reglemente und des (ibergeordneten Rechts
d.entscheidet im Rahmen des Budgets im Bereich Ver- und Entsorgung
e.ist Beschaffungsstelle fiir Auftrage von Fr. 20'000.00 bis Fr. 100'000.00.
- Erlass von Verfigungen zum Vollzug der Ubertragenen selbsténdigen Entscheidbefugnisse
- Entscheid tiber die Einreichung von Strafanzeigen wegen Verstossen gegen die

Baugeselzgebung oder die Gewasserschulzgesetzgebung

Weiteres Kommission kann auf die Vorbereitung der Geschéfte durch die Abteilung Bauten Einfluss
nehmen
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Kommission Bevodlkerung und Integration

Mitgliederzahl 5 (inkl. Vorsteherin oder Vorsteher Ressort Bevolkerung und Integration)
Sekretariat Abteilung Zentrale Dienste (beratende Stimme und Antragsrecht)
Aufgabenbereiche  _ |ntegration, Einwohner- und Fremdenkontrolle

Zustandigkeiten _

Einbirgerungen

Abstimmungen und Wahlen

Kultur und Freizeit

3. und 4. Lebensabschnitt (Altersfiirsorge, Alterssicherheit)

institutionelle Sozialhilfe

Siegelungen und Testamentserdffnungen

Orts-, Gewerbe- und Gastgewerbepolizei

Feuerwehr

Zivilschutz - _

Vorbereitung/Vorberatung von Geschéften in den zugewiesenen Aufgabenbereichen
zuhanden des Gemeinderats und Antragstellung

Vorberatung des Budgets in den zugewiesenen Aufgabenbereichen und Antragstellung an
den Gemeinderat

Vorbereitung und Durchfiihrung der Bundesfeier, der Jungbirgeraufnahme und der
Begriissung der Neuzuziiger im Rahmen des Budgets

Fihrt in der Gemeinde Preis- und Anschreibepflichtkontrollen geméss kantonalen Vorgaben

durch

Weiteres Kommission kann auf die Vorbereitung von Geschéften durch die Abteilhng Zentrale Dienste
Einfluss nehmen

Fur die Vorbereitung und Durchfithrung von Abstimmungen und Wahlen ist eine
Arbeitsgruppe eingesetzt (Anhang 1V)
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Kommission Bildung und Jugend

Mitgliederzahl 5 (inkl. Vorsteherin oder Vorsteher Ressort Bildung und Jugend)
Sekretariat Abteilung Zentrale Dienste (beratende Stimme und Antragsrecht)
Aufgabenbereiche  _ Familienexterne Kinderbetreuung

Zustandigkeiten _

Friihe Férderung und Integration von Jugendlichen

Jugendarbeit und Suchtprophylaxe bei Jugendlichen

Schule Kehrsatz mit Zyklen 1-3

Tagesschule Kehrsatz

Schulerganzende Angebote

Musikschule

Schulsozialarbeit

Berufsberatung und Erwachsenenbildung

Vorbereitung/Vorberatung von Geschéften in den zugewiesenen Aufgabenbereichen
zuhanden des Gemeinderats und Antragstellung

Vorberatung des Budgets in den zugewiesenen Aufgabenbereichen und Antragstellung an
den Gemeinderat

Entscheidet im Rahmen der Budgetvorgaben und Vergabekriterien (iber die Vergabe des
Jugendpreises

Wahlt aus dem Kreis ihrer Mitglieder die Delegierte/den Delegierten fiir den Verein

Musikschule Region Giirbetal

Vorbehalten sind besondere Zustindigkeiten geméss der Verordnung iber die Organisation
der Schule (VOS).

Weiteres Kommission kann auf die Vorbereitung von Geschéften durch die Abteilung Zentrale Dienste
und die Abteilung Schulen Einfluss nehmen
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Kommission Finanzen

Mitgliederzahl
Sekretariat

Aufgabenbereiche

5 (inkl. Vorsteherin oder Vorsteher Ressort Finanzen)

Abteilung Finanzen (beratende Stimme und Antragsrecht)

— Finanzstrategie

Finanzplan

Budget und Jahresrechnung
Steuern

Versicherungen

Zusténdigkeiten

Weiteres
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Vorbereitung/Vorberatung von Geschéften in den zugewiesenen Aufgabenbereichen
zuhanden des Gemeinderats und Antragstellung
Vorberatung des Budgets in den zugewiesenen Aufgabenbereichen und Antragstellung an
den Gemeinderat
selbstindige Entscheidbefugnisse geméass Anhang | Ziffer 2.4 OgR:

a. entscheidet Gber Steuererlassgesuche

b. entscheidet Uber Antrage von Dritten fiir die Ausrichtung von freiwilligen Beitragen

bis zu einem Betrag von Fr. 5'000.00 im Rahmen des bewilligien Budgetkredits

Kommission kann auf die Vorbereitung von Geschéften durch die Abteilung Finanzen
Einfluss nehmen

Kann fiir die Priifung der finanziellen Tragbarkeit von Investitionen oder Projekten
beigezogen werden

Ist bei der Anderung von Gebiihrentarifen in spezialfinanzierten Aufgabenbereichen vor der

Antragstellung an den Gemeinderat einzubeziehen
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Anhang 4 — Stindige Kommissionen ohne Entscheidbefugnis

Arbeitsgruppe Abstimmungen und Wahlen (Stimmausschuss)

Mitgliederzahl und - 5-6 standige Mitglieder (auf Amtsdauer gewahlt)

Zusammensetzung - 1-20 nichtsténdige Mitglieder pro Abstimmung oder Wahl
Wahl Durch den Gemeinderat

Bei der Wahl der stindigen Mitglieder ist auf die Parteiverhéltnisse in der Gemeinde
angemessen Ruicksicht zu nehmen

Sekretariat Abteilung Zentrale Dienste
Aufgabenbereiche  Abstimmungen und Wahlen

Zusténdigkeiten Gewihrleistung des Urnendiensts und Ermittlung der Ergebnisse von Wahlen und
Abstimmungen gemiss der kantonalen Gesetzgebung (ber die politischen Rechte und dem
Reglement iiber die Urnenwahlen und -abstimmungen vom 4. Mai 1992

Weiteres Meldet der Abteilung Zentrale Dienste nichtsténdige Mitglieder, die nicht erschienen sind,
zwecks Priifung einer Anzeige

Entschadigung gemass Art. 11 Abs. 1 Bst. b und Abs. 2 Entschadigungsreglement vom
17. Juni 2024

Arbeitsgruppe Integration Jugendliche und Friihe Forderung

Mitgliederzahl und 5 Mitglieder:

Zusammensetzung — Prisidium von Amtes wegen: Fachstelle Alter, Integration und Friihe Férderung
- 2 Mitglieder der Kommission Bevélkerung und Integration
~ 2 Mitglieder der Kommission Bildung und Jugend

Wahl Kommissionen wahlen ihre Vertretungen
Sekretariat Fachstelle Alter, Integration und Frilhe Férderung
Aufgabenbereiche  _ |ntegration Kinder und Jugendliche

— Frihe Férderung

- Soziale Leistungsangebote fiir Kinder und Jugendliche

Zustandigkeiten Vorbereitung/Vorberatung von Geschéften in den zugewiesenen Arbeitsbereichen zuhanden
der Kommission Bevélkerung und Integration bzw. Bildung und Jugend

Weiteres Keine direkte Antragstellung'an Gemeinderat

Die Arbeitsgruppe kann auf die Vorbereitung von Geschéften durch die Abteilung Zentrale
Dienste Einfluss nehmen.

Entschadigung geméss Art. 11 Abs. 1 Bst. b und Abs. 2 Entschédigungsreglement vom
17. Juni 2024
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Arbeitsgruppe Umwelt und Landschaft (AGUL)

Mitgliederzahl und

Zusammensetzung

Wahl

Sekretariat

Aufgabenbereiche

Zusténdigkeiten

Weiteres
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5 Mitglieder:

— 1 Mitglied aus Kommission Planung und Entwicklung
— Ackerbaustellenleiter/in (von Amtes wegen)

— 1 Vertretung aus der Umweltgruppe Kehrsatz
Kommission wéhit ihre Vertretung

Im Ubrigen durch Gemeinderat, wobei die Umweltgruppe Kehrsatz ein Vorschlagsrecht hat
Abteilung Bauten

Foérderung von ékologischen Rahmenbedingungen in der Gemeinde:

- Umweltschutz

- Naturschutz

— Landschaftsschutz

— Landwirtschaft _

— Vorbereitung/Vorberatung von Geschéften in den zugewiesenen Aufgabenbereichen
zuhanden der Kommission Planung und Entwicklung oder der Kommission Bau und
Infrastruktur, insbesondere

a. Vorbereitung der Vertrige betreffend die 8kologischen Ausgleichszahlungen fir die
Landwirtschaft

b. Begleitung von Geschéaften der Raumplanung

c. Begleitung bei der Ausarbeitung von Projekten mit Auswirkungen auf Umwelt, Natur
oder Landschaft

— Unterstiitzung der Abteilung Bauten in der operativen Bearbeitung der zugewiesenen
Aufgabenbereiche, insbesondere

a. bei der Kontrolle, ob Vertrage betreffend die 6kologischen Ausgleichszahiungen fiir die
Landwirtschaft eingehalten werden,
b. bei der Umsetzung von Projekten mit Auswirkungen auf Umwelt, Natur oder
Landschaft,
c. Sicherstellung der Pflege von geschtitzten Objekten und Lebensraumen
Keine direkte Antragsstellung an Gemeinderat

Die Arbeitsgruppe kann auf die Vorbereitung von Geschaften durch die Abteilung Bauten
Einfluss nehmen

Entschadigung geméss Art. 11 Abs. 1 Bst. b und Abs. 2 Entschédigungsreglement vom
17. Juni 2024
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Arbeitsgruppe Energie

Mitgliederzahl und

5 Mitglieder:

Zusammensetzung _ 2 Mitglieder der Kommission Planung und Entwicklung

Wahl

Sekretariat

Aufgabenbereiche

Zustandigkeiten

Weiteres
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— 2 Mitglieder der Kommission Bau und Infrastruktur

— 1 Person mit Fachwissen
Kommission wéhlt ihre Vertretung

Gemeinderat wahit Person mit Fachwissen
Abteilung Bauten o

Forderung von dkologischen Rahmenbedingungen in der Gemeinde:

— Energieplanung
— Energieversorgung
= Nachhaltige Entwicklung, alternative Energien
~ Vorbereitung/Vorberatung von Geschéften in den zugewiesenen Aufgabenbereichen
zuhanden der Kommission Planung und Entwicklung oder der Kommission Bau und
Infrastruktur, insbesondere
a. Erarbeitung von Zielen und Massnahmen im Bereich nachhaltige Entwicklung
b. Begleitung bei der Ausarbeitung von Projekten mit Bezug zu den Aufgabenbereichen
c. Evaluation von Vorhaben im Bereich nachhaltige Entwicklung
— Unterstiitzung der Abteilung Bauten in der operativen Bearbeitung der zugewiesenen
Aufgabenbereiche, insbesondere
a. bei der Umsetzung von Zielen und Massnahmen im Bereich nachhaltige Entwicklung
b. bei der Umsetzung von Projekten mit Bezug zu den Aufgabenbereichen
_ Informiert die Bevélkerung und anséssige Unternehmen auf geeignete Weise zu den Themen

Energie, nachhaltige Entwicklung, Klima und Umwelt, kann insbesondere

Bauten in Fragen der Nachhaltigkeit

Die Arbeitsgruppe kann auf die Vorbereitung von Geschaften durch die Abteilung Bauten
Einfluss nehmen

Entschadigung geméss Art. 11 Abs. 1 Bst. b und Abs. 2 Entschédigungsreglement vom
17. Juni 2024
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Anhang 5 — Aufgaben der Abteilungen

Abteilung Bauten

Aufgaben -

Leiter / L?terin _

Verfiigungsbefugnisse _

Raumplanung und Verkehrsplanung

Natur- und Landschaftsschutz

Baubewilligungsverfahren

Baupolizeiverfahren

Umweltschutz

Wasserbau inkl. Gewésserunterhalt

Wasserversorgung und Abwasserentsorgung

Abfallentsorgung

Energieplanung und Energieversorgung

Projektierung, Bau und Betrieb/Unterhalt von Liegenschaften und Anlagen der Gemeinde
(Hoch- und Tiefbauten, inkl. Strassen, Wege und Plétze)

Verkehrsmassnahmen und &ffentlicher Verkehr

Werkhof, Hausdienst

Begrabniswesen

Vermessungswesen

Schiesswesen

Landwirtschaft, Forstwirtschaft und Schutzwaldpflege

Schutzrdume
Feuerungskontrolle
Offentliche Beschaffungen B
Abteilungsleiter/in Bauten (Bauverwalter/in)

Stellvertretung durch Geschéftsleiter/in

Verfiigungen im Baubewilligungs- und Baupolizeiverfahren und im Bereich
Gewasserschutz, wenn Gefahr in Verzug ist

Verfiigungen iiber einmalige Anschlussgebiihren in den Aufgabenbereichen

Wasserversorgung und Abwasserentsorgung

Weiteres -

35/37

Vorbehiltlich besonderer Vorschriften oder abweichender Festlegungen durch den
Gemeinderat: Eingehen von Verpflichtungen unter Fr. 20'000.00 im Einzelfall im Rahmen
beschlossener Kredite (Art. 49 Abs. 3 Bst. a)
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Abteilung Zentrale Dienste

Aufgaben

Leiter / Leiterin

Verfiigungsbefugnisse'

Weitérés

36/37

Sekretariat Gemeinderat und Gemeindeversammiung
Einwohner- und Fremdenkontrolle

Einbirgerungen

Abstimmungen und Wahlen

Kultur und Freizeit (Bibliotheken)

Siegelungswesen und Testamentserdffnungen

Alter, Integration und Frihe Férderung

weitere soziale Leistungsangebote

Individuelle Sozialhilfe

Orts-, Gewerbe- und Gastgewerbepolizei

Feuerwehr

Zivilschutz

Fiihren der Sammlung der Gemeindeerlasse
Datenschutz

Archivierung

Gewahrleistung des Schalterdienstes
Abteilungsleiter/in Zentrale Dienste (Gemeindeschreiber/in)

Stellvertretung durch Geschdftsleiter/in

Anordnung Erbschaftsinventar
Testamentseréffnung
Entscheid iiber Akteneinsichtsgesuche geméss der kantonalen Gesetzgebung Uber die

Vorbehiltlich besonderer Vorschriften oder abweichender Festlegungen durch den
Gemeinderat: Eingehen von Verpflichtungen unter Fr. 20'000.00 im Einzelfall im Rahmen
beschlossener Kredite (Art. 49 Abs. 3 Bst. a)

Erlass von verwaltungsverbindlichen Weisungen zur Einhaltung der Gesetzgebung Gber
den Datenschutz und zur Aufbewahrung von Unterlagen und deren Ablieferung ans Archiv
Erlass von verwaltungsverbindlichen Weisungen zur Form und zur Einreichung von
Geschéaften fir die Gemeinderatssitzungen (Art. 10 Abs. 4)
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Abteilung Finanzen

Aufgaben -

Leiter / Leiterin _

Verfiilgungsbefugnisse _

Weiteres .

Abteilung Schulen

Aufgaben -

Leiter / Leiterin _

Verfigungsbefugnisse  _

Weiieres _

37/37

Finanzplan

Budget

Jahresrechnung

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

Steuern

AHV-Zweigstelle

Versicherungsportefeuille

Informatik

internes Kontrollsystem (IKS)

Lohn- und Personaladministration

Abteilungsleiter/in Finanzen

Stellvertretung durch Abteilungsleiter/in Zentrale Dienste

Vorbehiiltlich besonderer Zustandigkeiten: Gebiihrenverfiigungen im Inkassofall
Verfligungen betreffend Verzicht auf Einnahmen bis Fr. 2'000.00 (vgl. Art. 59)
Vorbehaltlich besonderer Vorschriften oder abweichender Festlegungen durch den
Gemeinderat: Eingehen von Verpflichtungen unter Fr. 20°000.00 im Einzeifall im Rahmen
beschlossener Kredite (Art. 49 Abs. 3 Bst. a)

Einnahmenverzicht bis Fr. 2'000.00 (Art. 59)

Nachkredite bis Fr. 2'000.00 (Art. 58)

Erlass von verwaltungsverbindlichen Weisungen betreffend Finanzplan, Budget,

Jahresrechnung und Rechnungswesen

Schule Kehrsatz mit Zyklen 1-3
Tagesschule Kehrsatz
schulergdnzende Angebote
Musikschule

Einzelheiten geméss besonderen Vorschriften (kantonale Volksschulgesetzgebung und
kommunale Sctlulerlasse)

Abteilungsieitung Schulen (Schulleitung inkl. Tagesschulleitung)

gemass besonderen Vorschriften (kantonale Volksschulgesetzgebung und kommunale
Schulerlasse)

Vorbehilttich besonderer Vorschriften oder abweichender Festlegungen durch den
Gemeinderat: Eingehen von Verpflichtungen unter Fr. 20°'000.00 im Einzelfall im Rahmen



